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REPUBLICA DE COLOMBIA CODIGO: F1-MC-~13-
D:PARTAMENTO DEL CAUCA 1080

MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO Y VERSION: 4
NIT 893.5&;@.209 2
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CERTIFICACION | FECHA 10-01-2024

DESARROLLO INSTITUCIONAL

Adcaldiaz Municipal

1050-
Santander de Quilichao, Cauca, 15 de julio de 2025

LA DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

CERTIFICA:

Que, NELCELIS GARDENIA MENDOZA RODRIGUEZ, identificada con la cedula de exiranjsria ndmero
1.246.138, suscribid con el Municipic de Santander de Quilichao, Cauca, para la vigencia del 20285, &
siguiente contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestidon:

CONTRATO N° 054 DEL 15 DE ENERO DE 2025 ) .
OBJETC: PRESTAR SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION EN: LA CONTINUACION DE LOS PROCESOS

DE ORDENACION Y DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION DEL QUINTO PERIODO SEGUN LA VD,
EN LA INTERVENCION DEL FONDO ACUMULADO DEL ARCHIVO CENTRAL, Y EN LA ORGANIZACION
DE LAS HISTORIAS LABORALES EN EL DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL, DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAQ.

VALOR DEL CONTRATO: $11.245.500
FECHA DE INICIO: 15/01/2026
FECHA DE TERMINACION: 14/07/2026
PLAZO CONTRATO: Seis (6) meses
Actividades realizadas:
{ TE’WJ@ ACTIVIDADES
i Prestar apoyo en la continuacidn de las actividades de ordenacion y descripcidn (rotulacion: carpeta- -caja,
| foliacion) de los archivos del quinto periodo en la intarvencién del fondo acumulado del archivo central, conforme
1 § as Tablas de Valoracion Documental- TVD, las estructuras orga’n'cas el cuadro de clasificacion documental-
| CCD, la historia institucional, la memoria descriptiva v las agrupacionas documentales.
5 Apoyar en diligenciar y entregar en forma mensual, el formato de inventario documental-FUID, del avance de
organizacion del quinto periodo intervenido.
Prestar apoyo en la organizacion de las historias laborales del personal activo, & inactivo y de pensionados
realizando la ordenacion de los documentos, foliacidn, diligenciamiento de Ia hoja de control y el formato Unico

de inventario FUID
Prestar apoyo en la actividad de préstamo de las historias laborales al personal del DADI llevando el control y

| 4 registro en el libro radicador y llevar el control en las consultas de las historias que realicen los funcionarios de la
| | entidad.

Esta Certificacion se expide a solieitud de la interesada.
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